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安徽信息工程学院国际学生行为规范管理办法
（试行）

第一条 为促进我校国际交流与合作，积极拓展国际学生教

育，加强国际学生工作的规范管理，根据《普通高等学校学生管

理规定》《关于高等学校接受外国留学生管理规定》等规定，结

合我校实际，特制定本办法。

第二条 本规定适用于在安徽信息工程学院接受学历教育的

国际学生。

第三条 课堂行为规范要求

1.上课不迟到、不早退、不旷课。因故迟到需经授课老师同

意后方可进入教室。

2.上课认真听讲，按时完成作业和老师提出的教学要求。

3.遵守课堂纪律。上课时应关闭手机或将手机调成静音、振

动状态；不在课堂上做与学习无关的事情，如睡觉、聊天、玩手

机、吃东西等；课堂回答问题需举手示意；未经老师同意不得擅

自走动和出入教室；不得在课堂上大声喧哗或做其他干扰课堂教

学秩序的行为，教师有权要求其离开教室，并按旷课处理。

4.私人书籍和学习用具等个人物品不应留在教室内,因为个

人保管不善而丢失物品造成的损失由本人自行承担。

第四条 在校日常行为规范要求
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1.同学之间互相尊重不同国家、不同民族间的宗教信仰和风

俗习惯。国际学生若参与庆祝本国重大节假日的活动，需提前一

周向国际合作与交流处提出书面申请，征得同意后，方可在进行

参与。

2.着装得体。不穿拖鞋、背心等不雅装束进入教学或办公场

所。

3.爱护环境。不乱扔垃圾，不随地吐痰，保持学习、生活场

所整洁干净。离开学习场所时，将自己产生的垃圾物品送往垃圾

桶；及时清理宿舍垃圾，保持宿舍卫生整洁；离开宿舍前关闭所

有电器电源，做到人走灯关，避免发生火情。检查水龙头等是否

关闭，做到节约用水。

3.爱护校园公共设施。不得故意损坏教室桌椅等各类教学用

具，不得故意损坏宿舍及公共区域设施设备，不得在墙上、桌面

上等位置乱涂乱画。

4.遵守学校规定的作息时间，不得在宿舍内大声播放音乐或

制造较大声响，以免影响他人的休息、学习及正常生活。

5.禁止在教室、图书馆等学习场所和公共区域吸烟，不做有

损自己及他人健康的事。

6.可根据自己的兴趣爱好参加学校或班级组织的各种文艺

体育活动。

7.遵守校纪校规，不得违反学校关于学生的相关规定。

第五条 社会礼仪规范要求
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1.礼貌待人，尊敬师长，见到老师后要主动问好。

2.进入他人房间要先敲门，得到允许后方可进入。

3.进入公共场所如：会议室、办公室、教室、图书馆等地时

严禁吸烟、大声喧哗，要保持安静。

4.团结友好，尊重他人。不得对他人进行侮辱、挑衅、谩骂。

5.自觉遵守社会规范。进行就餐、乘车、购物等事项时主动

排队，不插队。

6.遵守中国的法律法规，尊重中国的社会公德和风俗习惯。

学校尊重留国际学生的民族习俗和宗教信仰，但不提供举行宗教

仪式的场所，不得在校内进行宗教活动，不得私自在校园内张贴、

散发宗教宣传品、印刷品；文明使用互联网；严禁赌博、吸毒、

酗酒、打架斗殴及其他扰乱秩序等不良行为或违法行为。

第六条 请销假要求

1.凡是假期离开学校外出，须在辅导员处填写假期去向表。

2.在校期间，因故不能按时上课，须及时履行请假手续；需

要请假外出时，须事先请假，获准后方可离校。

3.因病请假，须填写请假申请表。请病假 2 天（含 2 天）之

内的，须持校医务室诊断证明向班级辅导员书面请假；请假 3-7

天（含 7 天）以内的，须持医院有关证明向班级辅导员书面请假

并报所属学院领导签署意见；超过 7 天的，按学校规定的学生请

假审批流程办理。请假 3 天及以上的，由所在学院报国际合作与

交流处备案。国际学生若未经请假或者请假未经批准就缺课的按
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照私自旷课处理（旷课时数按实际应上课时数计算）。

4.非特殊情况一般不得请事假。如经核实确需请事假的，由

本人写明理由书面请假，请假审批流程参照本条第三款要求执

行。

5.请假获准后，须按时销假。如需续假，应提出书面申请，

办理续假手续。

6.未请假或请假未获准而擅自离校，或假期期满不按时返

校，或续假未获准而逾期不归，均按旷课论处。

第七条 国际学生违反中国法律法规，由公安机关依法处理；

违反学校有关规定的，按校纪校规有关规定处理。

第八条 本办法由学生处、国际合作与交流处负责解释。


